


Jle1onponu3BOACTBO

3TO AEeATEeNbHOCTb, KOTOpAasa OXBaThbIiBAeT AOKYMEHTUPOBaAHNE U
opraHmsauuio paboTbl C JOKYMEeHTaMMn unm ApyruMmm crioBamMmm 4Yenoseka
no paspaboTke n oPopMIeHu0 AOKYMEHTOB, OpraHn3aumm nx OBUXeHUs,
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dernonpou3eodcmeo - 3TO oTpaclsib
AeAaTenbHOCTn, obecnevynBatroLLlas
AOKYMEHTUpoBaHmne n opraHnsayunto
paboTbl C oduumnarnbHbIMN JOKYMEHTaAMMN.
HopmamueHoO-Mmemoou4Yeckasi 6a3a
desionpou3soocmeaa - 3TO
COBOKYMNMHOCTb TpeboBaHum, HoOpwm,
npasBunii 1 pekomMmeHgaLuum no
COCTaBJIEHUIO AOKYMEHTOB N paboTte C
HUMWN, YCTAHOBJIEHHbIX NMPaBOBbIMW
akramMmu, cTaHgaprtamMmun, MHCTPYKLMNAMUA U
MeToaAN4YeCKnMm nocoomamm.



- Nnpasusria odopmMIeHNA 4OKYMEHTOB;

- Nnpasuna padtoTbl C AOKYMEHTaMu;

- obecne4vyeHne cCoxpaHHOCTU OOKYMEHTOB;

- NOPAAOK nepegaydm 4OKYMEHTOB Ha apXmBHoOeE
XpaHeHune;

- paboTy cny>xoObl genonpoun3soacrtea (PyHKLUNN,
CTPYKTYypa, wWTaThbl);

- BHegpeHne HoBbiX MHOPMAaLMOHHbIX
TexXHoNnormm B paboTte Cc 4OKyMeHTaMu;

- paboTy C AOKYMEHTaMU, nMerLwmnmm rpondg
orpaHM4YeHusa A4oCcTyna;

- OpUgN4YECKME acneKkTbl, CBA3aHHbIE C
AOKYyMeHTaMu, n gpyrme sBonpochobil.



HokyMeHT obnagaeTt ropngny4deckom curion, ecnu
OH OdPOpMIJIEH B COOTBETCTBUU C
ooLEenpMHATbIMMN HOPpMaMn Co34aHnAa um
odoopmMmineHna. Bo Bcex opraHunsaumnax m
yuyperKaeHUaX 4OJTKHbl ObITh eanHble npasuna
odbopMIneHnsa oagHOTUMNHbIX AOKYMEHTOB, TO €CTb
OOJTKHO ObITh YEeTKO onpeaerieHo, Kak
co3gaBaTb AOKYMEHT, Kakme O0JTKHbl ObITb
PEKBU3NTbI, KTO MUMEET npaBo NOoANMNCU N KaKne
neydyaTtun AOJTKHbl YAOCTOBEPATb €ero
nogfiMHHOCTb. MMeHHO HoOpMaTUBHO-
MeTogunyeckasa 6asa genonpounssogcrBa
yCTaHaBlBaEeT AaHHbIe nNpaBsuna.



CocmaesnsiowumMmu HoOpmMamueHoUu 6a3bli
gdeJsioripou3eoocmea sieJsisiromcsi.

- 3aKoHoAaTernlbHble U NpaBOBbI€ aKThbl
Poccumnckom depgepauunu,;

- rocygapcrtBeHHbIE N OTpacrneBble cTaHaapThl,
- HOpMaTUBHbIE LOKYMEHTDI;

- rocygapCcTBEHHbIE N OTpacreBble
KnaccumdpmkaTtopbl,

- ocypapcTBeHHaAa cucrema
OOKYMeHTaLMOHHOro obecne4deHna ynpasrieHns
(FrCAoYy);

- MHCTPYKLMKM NO AenonpounsBoacTBy
KOHKpPEeTHOro npeanpuatTus.



K 3akoHOOamenbHbLIM U npasoesIM akmamMm 8 cghepe
uHopmMmayuu u OOKyMeHmayuu OmHOCSIMCSI:

- 3akoHbl Poccumnckom depgepaumny;

- yKasbl 1 pacrnopsi»keHunsa NpesnageHTa;

- NocTaHoBNeHUA 1 pacrnops»keHus NpaButenbCcTBa,;

- NpaBoBbl€ aKkTbl hegeparibHbIX opraHos
NCMNOJIHUTENbHOM Brnactm (MMHUNCTEPCTB, KOMUTETOB,
CNy>K0, areHTCTB U APpYyrmx) — Kak obLlecTBeHHOro, Tak 1
BEOMCTBEHHOINO Xxapakrepa;

- NMpaBoOBbI€ aKTbl OpPraHoOB NpPpaBUTESNIbBCTBEHHOWU U
NcronHuTernbHoOM BnactTm cyobektoB PP n ux
TeppuTopuarnbHbIX OoDOpasoBaHu, pernamMmeHTupyrolme
BOMPOCbLI 4Eeronpon3BoacTBa,

- NpaBoOBbl€ aKTbl HOPMAaTUBHOIO N MHCTPYKTUBHOIO
Xapakrepa.




Ons
npunaaHna M ropuoudYecKoU cusibl, a TakKxXe
aAna ypoocrea paboTtbl ¢ HUMn. CtaHgapT

onucbiBaeT TUNoBoN obpaseLl, KOToOpoOMY
AOJIPKHbl COOTBETCTBOBATb AOKYMEHTDI,
cucremMmbl N TexHonormn. Oénacrtb gencreunsA
cCTaHA4aApTOB N UX coaep>XaHune
onpeaenalTCA rocygapcrBe€HHbIMMN
opraHamm yrnpaBJrieHUs.



O01ee METOAUYIECKOE PYKOBOACTBO Aconmpou3ssoacrea Pd
OCYILIECTBIISIFOT aQPXUBHBIC OPraHbl. 9TO OOYCJIOBJICHO TEM, YTO
HaAHNOOJICC LICHHBIC JOKYMEHTBI ITOCJIC X HUCIIOJIb30BaAHUS
IICPECAAOTCS HA XPAaHCHHUE B rOCYJapCTBCHHBIC U BEJOMCTBCHHBIC
apxuBbI opranu3anuii. PocapXxmB B COOTBETCTBHUHU C BO3JIOKCHHBIMH
Ha HEro 3aJadaMi «OCYIIECTBJIISIET ME>KOTPAaCICBOC
OPraHU3aAIMHOHHO-METOAUYIYCCKOE PYKOBOJACTBO B KOHTPOJIb 3a
OpraHu3zanyeii JOKYMEHTOB B ACIONPOU3BOACTBE deacpaibHbIX
OPraHOB rocyaapCTBEHHOM BIacTu». PocapXuB «IIpOBEPSIET
BBITIOJTHCHHUEC OPraHUu3alusIMH HE3AaBUCUMO OT UX BEAOMCTBECHHOM
MOJUUHCHHOCTHU TPEOOBaAHUM 3aKOHOAATE/JIHCTBA B 00OJ1acTU
OpraHM3alyu JOKYMEHTOB B ACJIONPOU3BOACTBE». PocapxuBy
IMPCAOCTABJICHO MPAaBO YTBEP>KAATh THUIIOBBIC MEPECYHU JOKYMEHTOB,
MO AJIC KA UX IIepeaade Ha IMMOCTOSIHHOC XPaHCHUE, U TUITOBBIC
IICPECYHH C YVKa3aHHUEM CPOKOB XpPaHCHUSI JOKYMECHTOB,
COrJIaCOBBIBATh OTPACJICBBIC CTAHAAPTHI, HHCTPYKIIUHU 1O BOIIpOcamM
OpraHu3ali JOKYMECHTOB B JCJIOIIPOU3BOACTBE, pa3padarsiBaTh U
YTBEP>KAaTh O0sI3aTCIIBHBIC AJISI UCITOJTHCHUSI HOPMAaTUBHO-
METOAUYECCKHUE JOKYMEHTHI ITO OPraHU3allui JOKYMEHTOB B
ACJIOIPON3BOJACTBE.



OcHO8HbIMU 3al0avYamu dDedepasibHoUu
apxuseHou criy>kbbl Poccuu sierisgemecs :

-pasuntue [ ocygapcrBeHHOU
CUCTeEMbIl gernonpousBoacrtBa

-MexKoTpacrieBoe METOANYECKOE PYKOBO/ACTBO
0,EeNONpoOn3BOACTBOM

-KOHTpPOJ1b 3a BbINOJIHEHNEM OpraHm3aunamm
He3aBUCMMO OT X BEAOMCTBEHHOU
npuHaarnexXHocTm TpedoBaHuUn
3akoHogaTtenbcTBa B obnactm opraHusauunm
OOKYMEHTOB B AerionpounusBoacrBe

-pas3paboTKka yTBepX4EeHE TUMOBbLIX NepeyHen
OOKyMeHTOB. B cdhepe genonpomn3sBoacTBa,
nognexxXawunmx nepegade B apxmB Ha XpaHeHune.



[Ton mOKyMEHTOOOOPOTOM IMOHHUMAETCS IABHUKEHHE
JTOKYMEHTOB B OPraHHU3aIl[MU C MOMEHTA UX IOy YCHHS
HJIH CO3JaHUs 0 3aBEPIICHUS UCIIOJTHECHUSI UJI OTIIPABKH
(I'OCT P 51141-89). JIOKYMEHTBHI IIPHU 3TO HE IMPOCTO
IMEPEITAFOTCSI U3 OJHOTO CTPYKTYPHOTO IMOJAPa3aACICHUS B
APYTO€ WU OT UCITOJTHUTEISI K UCIIOJTHUTEIIIO, a C HUM
COBEPIIIAKOTCS OIIPEACIICHHBIC JCJIOIIPOU3BOJCTBECHHBIC
onepauuu. I IpaBunbpHas opranu3anus JOKYyMEHTOOOOpOTa
CIIOCOOCTBYET OII€PATHBHOMY ITPOXOK 1€ HUIO
ITOKYMEHTOB B amnriapaTre yIIpaBJICHHSI, pPABHOMEPHOM
3arpy3KHU IMOApa3aeJICHUS U JOJDKHOCTHBIX JIM, OKAa3bIBa€T
OOJIBIIIOE TIOJIOKUTEIIPHOE BIIMSIHUE Ha YITPaBJICHUYECKHUU
IPOLIECC B LICJIOM.




OcHOEHBbIMU NpuHYyuUnamu op2aHu3sayuu
JdokyMeHmoobopoma sierisiemcsi crsiedyroujee:

- NMPOXOXAEHUNE AOKYMEHTOB AOJMKHO ObITh onepartmBHbIM.
UTOObI cCoOKpaTuTh BpeMs nx npedbbiBaHuna B cdepe
Oenonpounl3BoacTBa, criegyeT pasrimydHble onepauunm rno
obpaboTKke AOKYMEHTORB BbIMNOJIHATbL NpaBuUSibHO.

- KaxKO0€e nepemMeLLleHme oKyMeHTa AOIPKHO ObiTh
ornpaBgaHHbIM, HEOBXOAUMO UCKITHOUYNTE UM OFrpaHnNYnTb

BO3BpaTHbIE nepemeLleHmnsa aokymMmeHToB. NpebbiBaHme
OOKYMEHTOB B TOU UJITN MHOW NHCTaHLM OOJPKHO ObITbh
CTpOro odbycrioBrieHO HEOOXOAMMOCTbBHO ero oopaboTKm m
BbITEKATb N3 COOTBETCTBYHLLIMX OPpraHm3aLmMoHHbIX U
TEXHOSNIOrM4Yeckmnx TtpedboBaHun.

- MOPKAO0K MPOXOXAEHUNA npoLecca obpaboTKm OCHOBHbIX
BNOOB JOKYMEHTOB .



NHcmpykyusi no odesiornnpou3eoocmey KOHKpPemHo20
npeonpusimusi, cooep>xum:

- ODLLME NOoNOoOXXEeHUSA;

- MOPSAAO0OK cocTaBfieHna N odopMITEHUSA Cry>KeOHbIX
ODOKYMEHTOB;

- MOPSAAOO0OK NpuemMa, permcrpaumim m paccMoTpeHus
BXOAALLIMX OJOKYMEHTOB;

- KOHTPOJSIb UCMNOJSTHEHUSA OOKYMEHTOB;

- NMOpPSsAAO0OK paboTbl C UCXOA4ALLMMN OOKYMEHTAMMWU;

- NOPSAA0OK paboTbl C BHYTPEHHUMU OOKYMEHTaAMMU;

- coCcTaBlieHne HOMEHKIaTypbl aen;

- Nnpaswuna dopMmmpoBaHmnAa OErl;

- NopsanoK obecnevyeHns CoOXpaHHOCTU AOKYMEHTOB,;
- MOPSAAO0OK NMNOANrOTOBKU U Nnepegaym AOKYMEHTORB Ha
apxXmBHOE XpaHeHue.




1. lenonpounsBoOACTBO B GyXrasitTepum
M HOMeHK/1aTtypa aersn

COBOKYMNHOCTb paboT, CBA3AHHbLIX C perncrpauuen
NOKYMEHTOB, UX KraccudpukaLumnem, ABmKeHne M,
YUYETOM U XpaHEHUEM Ha3blIBAETCH
N,enonpon3BoACcTBOM.

1enonponsBoACTBO B ByXrasiTepum opraHmU3yeTcs
Ha OCHOBE eAMHOM HOMEeHKMaTypbl Aen,
YyCTaHOBJIEHHOW Ha NpeanpuaTUn

HomeHKknaTypa npeacraB/isieT cob60oi
CUCTEMAaTU3INPOBAHHbIV CMINCOK HAMMEeHOBaHMn gen,
3aBOAVMbIX B AE/10MPOnN3BOACTBE, C yKasaHUeEM
CPOKOB UX XpaHeHusa. OHa Heo6xoamnma a1
6bICTPOro Nomcka AOKYMEHTOB MO UX BUAY U
coaep>XXaHus.




HomMmeHKnaTypa gers exxerogHo, He nosagHee 31 gexkabps
TeKyLIero roga, nepecmMmarpmBaeTcs C yU4eTOM MNMp oncXoasLimx
N3MeHEeHNIA N BBOAUTCA B AelicTBue ¢ 1 sHBaps HOBOIO roja.

MHAaekc 3aros/ioBokK gena Kon-Bo gen Cpok xpaHeHuns | lpunmevya
nena (TOoMOB) N cTarbs Nno Hune
nepevyHio
02-001 ByxranTepuns.
[MNocTaHoOBNEeHunA, npukKasbl,
pacnopaXeHua

02-002 Konuu NpukazoB
(pacnopsxXeHnin)
pyKOBOAWTENS

Mo AUUHOMY cocTasy (Npuem,

YBONBHEHWE, NepemelLeHne)

02-005 LTarHoe pacn1ucaHune m
CMEeTa pacxonoB

opradHnsayunmn




" Homepa MmHOeKcoB gesia MoryT 6biTb OHO-,
OBYX-, WJIN TpeX3HauYHbIM B 3aBUCUMOCTHU
OT KOoJiInyecTBa HammeHoBaHunn aer. NnepeBb
LN pbl MHAOEeKCca aeslt obAa3artesibHO
COOTBETCTBYIOT MHAOEKCY, YCTaHOBJ/IEHHOMY
ONsA oyxrantTepun pacriopsbkeHuem o
opraHMn3aLuumn.

" Ba)XHbIM ycs/ioBUEM MNpaBWU/1bHOW
opraHU3aumm XxpaHeHnAa AOKyMeHTauuu
AB/1IAEeTCA LWndpopoBKa aesi rno yyacrtkam
yyeTa. DTO Nno3BosideT paboTHUKamMm Jsierko
3anoMumHaTb lLndopbl gen n padortaTtb 6e3
LindppaTtopoB.

- HomeHKNnaTypa aesi BkadaeT aesa
MOCTOAHHOIO, BpeMeHHOro cBbille 10 ner,

BpeMeHHOIo Ao 10 sf1ieT CPOKOB XpaHeHUsA, a
TakKkKe Aesia rno JIM4HOMY cocCraBbBy.



B TeueHue onpegesieHHoOro BpemMeHun, Kak npaBsumso,
1-3 mecsaua, nepBnYHbIe OO0KYMEHTbI HaXOOATCA Ha
o6paboTke y KOHKPETHOTro byxrasrepa.

Mo ncTedyeHnnm oTUyeTHoro Mmecsua (keaprtasia)
NOKYMEHTbI KOMIMJ/IEKTYHOTCA B Aesia U XPaHSATCA B
TEKYLLUEM apxuBe byxrasitTepumn

1A TekyLlero apxmea dyxrasitfepumn BblaesriaeTcsA
crneuynasibHoe oTaesribHoe obopygoBaHHOeE,
3aKpblBaemMoe Ha kK/1io4. Knd XpaHUTCcA vy nuula, Ha
KOTOPOro rmMaBHbIM ByxXraTepoM BO3/iararoTcsA
06A3aHHOCTU MO BeAEeHUID TeKYyLLero apxmsea
oyxranTepun.

[Mpy OTCYTCTBUU N1LA, OTBETCTBEHHOIO 3a TEKYLLWNA
apxuB, BCA OTBETCTBEHHOCTb 3@ COXPAaHHOCTb
NOKYMEHTOB BO3/1araeTcs Ha [MlaBHOrMo Gyxrasitepa



MopsAoK XpaHeH s JIOKYMEHTOB B 6yxXra/ITeEPCKOM apXxmBe
AO/MHKeH 6bITb cneAyroLWM .

OnpaBpgaresibHble NepBUYHbIE OOKYMEHTDI
(HaknagHble, TpeboBaHUA, HApsAObl N T.4.) XpaHATCHA
OTAESTIbHO OT PErNMCTPOB CUHTETUYECKOIO U
aHa/INTNYECKOIo yyeTa — XXYpHasioB-OpaepoOB,
BEJOMOCTEN U T.M.

>XypHauibl-OpAaepa XpaHATCA B narkax, OTKpbiBaeMbIiX
Ha rog oTAes/1IbHO AJ1A KavKAOoIro 13 HUX.

KaccoBble opgepa, aBaHCOBble OTUEeTbl, BbINMNCKN
0aHKa C OTHOCALLUMMUNCA K HUM AOdOKYyMeHTaMW OO0JDKHbDbI
OblTb O6A3aTEes/IbHO rneperiyietTeHbl

Apyrve BuAabl A0KYMeEHTOB (Hapsgbl HAa padtoTy,
CMEHHbIe parnopThbl U T.A4.) MOIYT XPaHUTbCS
Henepen/JieTeHHbIMA, NOALLUUNTLIMU B Mnankax.



KoMneKTyroTcsa AOKYMEH bl c/ie4yroummmMm o6pas3om.

MepBMYHbIE AOKYMEHTbI, OTHOCALLUMECH K
onpenesieHHoOMY >XypHasly-opaepy Ui BEA0MOCTUs
rpynnMpyroTCsa B oAUH TOM. [pu 3TOM BHYTPU ToOMa
NOKYMEHTbI MoALLINBAaOTCA B TOW
nocsiegoBaTesibHOCTU, B KAKOW caesiaHbl 3arnuciu B
XypHasie-opagpe i BegoMocTu. K HUM
NPUK/IaablBalOTCA COOTBETCTBYHOLLME
HaKoMUTesIbHbIE BEAOMOCTMW.

B ToOmM crniydae, ecsim KOJIM4ecCcTBO MNMepBUYHbIX
OOKYMEHTOB BEJ/IMKO N X HEBO3MOXXHO MoALLUNTb B
OOVNH N TOM (KavkKaoe Aesio A0J/DKHO cogepXKaTb He
bosiee 250 nncrtoB, UTo cocTtaBdaeT 30-40 Mm
TONLWNHBI), O0MNyCKaeTCA co3gaBaTbh HECKOJS1bKO
TOMOB.

CchopmMUpoBaHHbIe Aesia HYMepyrTCH YepPHbIM
rpadouUTHbIM KapaHaalloM B NpaBOM BEPXHEM YI/1Y.




bljava NepBUYH biX [JOKYMEHTOB, YHETHbIX PErmcTposB,
OyXras/iTepCcKNX OTHETOB N 6a/1aHCOB N3 ByXrasITepun U apxmsa
opraHM3aLuumm paboTHUKaM ApPYrMx CTRPYKTYPHbIX NMogpasaesieHuia
opraHm3aLmm He fgoryckaertcs. B oTaernbHbIX criyYdasx Bbigada
MOYXeT NPOoON3BOANTBLCS, HO TOMBKO MO pacriopsi>XeHUHo rMaBHOIo
yxrasitepa.

BbliemKa 13 fes1 AOKYMEHTOB, KaK npaBwio, He AOorycKaeTcs.
OgHaKO C pa3peLleHnsa pykoBoagnTesid opraHm3aumm B OTA4eSIbHbIX
C/iyHasdAaX BbleMKa [JOKYMEHTa MOXKET ObITb ocyulecTssieHa. B 3Tom
CriyHae cocrtaB/iHdeTCcH aKT O BbljaYve [OKYyMEHTa BO BpeMeHHOE
NoJsib3oBaHMe. 2TOT aKT BK1agblBaAeTCcA Ha MeCcTO BbIHYTOIo
OJOKYMEHTa U XpaHUTCcsA 40 BOo3BpalleHndA nocrsiegHero. I'pwm
BO3BpalWleEeHNN [IOKYMEHTAa aKT YHNYTOXaETCH.

3bATME nepBUYH bIX JOKYMEHTOB, YYETHbLIX PETMCTPOB,
6yxraﬂTepCKv1x ba/1aHCOB 13 apXvBa opraHm3aummn MmoXxert
Nnpomn3sBoiMTcCH TOJIbKO OpraHaMm 1O03HaAHVIA, lNpegBapmresibHoro
crnenciBnA, Npokypartypbl 1 CylaMin Ha OCHOBaHWN INOCTaH OB/1IEHUNA
ITX OpraHoB " B coOoTBeTCTBMMN C 1enNCTBYH LLLIMIM
3aKoHO4aTes/IbCTBOM. V3bATme O(*)OpMﬂFIeTCFI NMNPOTOKOJ10M, KOI'IA
KOTOpPOIO riepegacicsd rno pacrimCkKy coorsercrByrouliemy
AOJDKHOCTHOMY JIMLUYy OpraHmn3aunn.



Bce npomMmsbiLIEHHbIE OpraHM3auuvn 4OJ/1KH bl MMETb B CBOEM

cOoCTraBe apXmBbl

JOKYMEHTbI ByXrasiTe pCKoOro yyeta  oTYEeTHOCTU
noapas3aeniatoTcs Ha:

= 1) 4OKYMEHTbI, HE06XoAMMbIE AS1S NCMOJsIb30BaHUSA
B NMPaKTUYECKUX LEeSIAX CPOKOM A0 5 neT u
noasieXkallme rnocsie 3Toro cpoka YHUUTOXEHUIO 6e3
paspeLlueHnsa apXmMBHOIO YUpeEXXaeHUS;

= 2) OOKYMEHTbI, UMERKLLME HAYYHO-UCTOPUUECKY O
LIEHHOCTb, KOTOPbIE A0/KHblI XPaHUTbCSA MOCTOAHHO
B COOTBETCTBYIOLLNX apXmnBax.

CpOKU XpaHeHUA AOKYMEHTOB NCUYMNCIATCA € 1 sHBaps
roga, creayroLlero sa roaomM oKoH4YaHuUsA
MaTepuasioB Ae/10MPOUN3BOACTBOM.

APXNBbI OpraHn3auunim NpPomn3BoAAT NMPUEM, YUET U
XpaHeHune 3aKoH4YEeHHbIX Ae/10MPOnN3BOACTBOM
NOKYMEHTa/IbHbIX MaTepuasioB.



1A ot6opa AOKYMEHTOB MO CpoKaM XpaHeHUus
NMpPMKasoM Mo opraHn3aLumm co3gaeTcs
OEeNCTBYOLLAA 3KCrnepTHass KOMUCCUA B
cocTaBe 3-5 yesioBeK

3agavdyamMmn KOMUCCUN ABAKOTCHA:

= _ paccMoTpeHune n corslacoBaHue
HOMeHK/1aTypPbl Aes1 opraHn3auvm n ee
CTPYKTYPHbIX noapa3aesie HUIA;

" _ paccMoOTpeHune n yTBep XaeHue ornucemn
aes NoCToOAHHOTIO XpaHeHUsA;

= _ paccMoTpeHue n yTBep kaeHue onucemn
aes no JIM4HOMY CcOoCTaBY;

" _ paccMoTpeHue aKTOB O BblAe/iIeHUM K
VHUUTOXXEHUIO JOKYMEHTOB U Aerl.



a IOKYMEHTbl, oToO6paHHble K YHUUTOXXeHUIO,

ocTaBdeTcHa akT «O Bblaesie HUM K

HUUYTOXKEHUIO JOKYMEHTOB, HE noasieXxaLlmx

paHeHUIo» . AKT Ha YHUUYTO>XXeHUe MmartepuasioB
cocTaB/iIAeTCA B OAHOM 3K3eMIU/1ape U
yTBep>XaaeTcsa pyKoBoaMTesiemM opraHusaLmn.
TO/1IbKO rnocJsie 3Toro Ao0KYMeHTbl MOTyT ObiTb
VYHUUTOXKEHHbI.

He pa3peluaeTtca YHUUYTOXKaTb AO0KYMEHTbI, CPOK
XpaHeHUsa KoTopbiX NpeBbillaeT 5 neT. Takue
ANOKYMEHTbI MOTYT ObiTb YHUUTO>XEHbl TOJIbKO C
pa3peLlueHns apxXxuBHbIX yupeXxaeHuii. B cnyyae,
Korga B Aesie HaxXoaATcA AOKYMEHTbl C pa3HbIMU
CpoKaMun XpaHeHUA, CPOK XpaHeHuUsa a1
JAaHHOro aesia yctaHaB/iMBaeTCs Mo CPOKY
XpaHeHUA AOKYMEHTOB, UMeIoLLUUNX HaAnbo1bLUy o
LLEHHOCTb.



MNpuy NMKBMAaLUMMN N 6aHKPOTCTBE roCyAapCTBEeHHbIX
opraHunsaunii X AoKyMeHTbl NnepexogsT K
NpaBonNpUeMHMKAM, a 3aK/IUYNTESTbHbIA OTUYET
NMMNKBUAOALMOHHOW KOMUCCUN NepesaeTcsa B
rocyapCTBEHHbIV apxXuB

[Mpy OTCYTCTBUM NpPaBoNpueMHUKa A0KYMEHTbI
COalTCA B rocygapCTBEHHbI apXxuB. B 3ToM criyyae
COCTaBJ/ISETCA aKT O npuemMe-rnepegadye JOKYMEHTOB B
rocyaapCcTBEHHbI apXuB.

MNpuy NMKBMAaLUMMN N 6aHKPOTCTBE opraHm3aLmnmn
HerocygapcTBeHHoW doopMbl CO6CTBEHHOCTU, HE
MMELLEW NMpaBonpueMHMKa, opraHsbl,
3aperncTpumpoBaBLLUME yCTaB AaHHOW opraHmn3aLunm,
OO0/DKHbI MPUHATL MepPbl MO COXPAaHHOCTU 3TUX
OOKYMEHTOB. 3TU BOMPOCHLI HAXOOATCSA B
KOMMETEHLMN NTMKBUAALLMOHHOW KOMWUCCUMW.




