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1ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1 Правила внутреннего распорядка обучающихся общества с ограничен-

ной ответственностью Образовательный Центр «АКАДЕМИЯ БИЗНЕСА» (далее – 

Правила) составлены в соответствии с нормами Конституции РФ, Гражданского 

кодекса Российской Федерации и Федеральным законом «Об образовании», а так-

же иными нормативными актами РФ, принятыми и реализующими права граждан 

на получение непрерывного образования. 

1.2 Правила внутреннего распорядка обучающихся ООО ОЦ «АКАДЕМИЯ 

БИЗНЕСА» являются локальным нормативным актом, регламентирующим распо-

рядок образовательной и учебной деятельности обучающихся (слушателей) в ООО 

ОЦ «АКАДЕМИЯ БИЗНЕСА». 

1.3 Правила внутреннего распорядка разработаны в соответствии с Феде-

ральным законом № 273-ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в Российской Феде-

рации», Порядком применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дис-

циплинарного взыскания, утвержденным приказом Министерства образования и 

науки Российской Федерации № 185 от 15.03.2013 г., а также Уставом и иными ло-

кальными нормативными актами ООО ОЦ «АКАДЕМИЯ БИЗНЕСА».  

1.4 Под учебным распорядком понимаются правила поведения обучающих-

ся как в процессе обучения, при прохождении практики / стажировки, так и в иные 

периоды пребывания обучающегося на территории Академии (здание, помещение, 

земельный участок, принадлежащий на законных основаниях Академии). 

1.5 Правила обязательны для всех категорий обучающихся вне зависимости 

от их гражданства и распространяются на все структурные подразделения, включая 

филиалы, входящие в состав Академии. 

1.6 При прохождении практики / стажировки на территории сторонних ор-

ганизаций обучающиеся Академии обязаны подчиняться локальным нормативным 

актам, регулирующим распорядок образовательной или иной деятельности соот-

ветствующей организации. 

1.7 Правила регулируют права, обязанности и ответственность Обучающих-

ся, общие вопросы организации образовательной деятельности, применяемые к 
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обучающимся меры поощрения и взыскания, а также вопросы обеспечения право-

порядка в Академии.  

1.8 Правила и изменения к ним утверждаются приказом директора Акаде-

мии и доводятся до всеобщего ознакомления путем размещения на официальном 

сайте Академии в сети Интернет.  

1.9 В вопросах, не урегулированных Правилами, Академия действует в со-

ответствии с законодательством Российской Федерации и локальными норматив-

ными актами Академии. 

 

2 ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА 

 

2.1 Организация образовательного и учебного процесса в Академии регла-

ментируется законодательством Российской Федерации, локальными нормативны-

ми актами Академии, учебными планами образовательных программ, расписанием 

учебных занятий, календарными учебными графиками.  

2.2 Все виды аудиторных занятий и испытаний промежуточной аттестации 

(в том числе пересдач) проводятся в соответствии с расписанием учебных занятий, 

утвержденными в установленном порядке и календарными учебными графиками. 

2.3 Календарные учебные графики занятий составляются на весь период 

обучения по соответствующей программе обучения и утверждается директором 

ООО ОЦ «АКАДЕМИЯ БИЗНЕСА». 

2.4 В случае переноса или замены занятия ответственный работник Акаде-

мии, осуществляющий сопровождение образовательного процесса, извещает об 

этом обучающихся не позднее трёх календарных дней до даты начала занятия, пе-

ренос или замена которого осуществляется, а в случае переноса или замены заня-

тия по непредвиденной причине – в день проведения указанного занятия.  

Для оповещения всех участников образовательного процесса администрация 

Академии использует средства корпоративной электронной почты, а также иные 

средства связи, используемые при реализации образовательного процесса. 

2.5 Продолжительность одного академического часа составляет 45 минут. 

Одно аудиторное занятие включает в себя два академических часа. 
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2.6 Вход и выход обучающегося из учебного помещения во время проведе-

ния образовательного процесса допускается только с разрешения преподавателя. 

После начала занятий во всех учебных и прилегающих к ним помещениях должны 

соблюдаться тишина и порядок.  

2.7 Посещение занятия подтверждается отметкой обучающегося в Журнале 

посещаемости, который контролируется ответственным работником Академии. 

Журнал посещаемости ведется по установленной форме. 

2.8 В целях улучшения организации внеаудиторной работы с обучающими-

ся, психологической и педагогической поддержки обучающихся, налаживания ме-

ханизмов обратной связи, может быть организовано кураторство.  

2.9 Взаимодействие и коммуникация обучающихся с администрацией, пре-

подавательским и техническим персоналом Академии осуществляется как в очном 

формате, так и с использованием средств электронной коммуникации (электронная 

почта, система дистанционного обучения).  

 

3 ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

3.1 Обучающиеся Академии имеют право на уважение человеческого дос-

тоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления 

личности, охрану здоровья, жизни, свободу совести и информации, свободного вы-

ражения собственных взглядов и убеждений. 

3.2 Обучающиеся Академии имеют право на получение знаний, в соответ-

ствии с государственными образовательными стандартами, профессиональными 

стандартами, соответствующих современному уровню развития науки, техники и 

культуры, а также в соответствии с учебными планами Академии.   

3.3 Обучающиеся Академии имеют право на освоение дополнительных 

профессиональных программ и получение дополнительного профессионального 

образования на возмездной (платной) основе. 

3.4 Обучающиеся Академии имеют право на освоение программ профес-

сионального обучения  с целью получения новой профессии рабочего, должности 
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служащего (для лиц, ранее не имевших профессии рабочего или должности слу-

жащего) на возмездной (платной) основе.  

3.5 Обучающиеся Академии имеют право на посещение занятий, если они 

зачислены в Академию приказом Директора. 

3.6 Обучающиеся Академии имеют право на обучение по индивидуальному 

учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой обра-

зовательной программы. 

3.7 Обучающиеся Академии имеют право на участие в формировании сво-

его образования при условии соблюдения локальных нормативных актов. 

3.8 Обучающиеся Академии имеют право на ознакомление с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, Уставом Академии, с учебной до-

кументацией и иными локальными нормативными актами, регламентирующими 

процесс организации и осуществления образовательной деятельности в Академии.  

3.9 Обучающиеся Академии имеют право на обжалование приказов и рас-

поряжений Академии в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации. 

3.10 Обучающиеся Академии имеют право на продление сроков обучения, а 

также на установление Академией сроков для ликвидации академической задол-

женности, на основании письменного заявления Обучающегося при наличии ува-

жительных причин. 

3.11 Обучающиеся Академии имеют право на восстановление для получения 

образования в Академии в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации и локальными нормативными актами Академии. 

3.12 Обучающиеся Академии имеют право на совмещение образовательного 

процесса с работой без ущерба для освоения образовательных программ, выполне-

ния индивидуального учебного плана. 

3.13 Обучающиеся Академии имеют право на внесение предложений руко-

водству Академии по совершенствованию образовательного процесса и организа-

ции учебного процесса. 

3.14 Обучающиеся Академии имеют право на защиту своих персональных 

данных в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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3.15 Обучающиеся Академии имеют право на иные права, предусмотренные 

образовательным правом и законодательством Российской Федерации в сфере об-

разования и иных смежных отраслях российского и международного права. 

3.16 Обучающиеся Академии обязаны выполнять требования законодатель-

ства Российской Федерации, Устава Академии, настоящих Правил и иных локаль-

ных нормативных актов Академии, в том числе регламентирующих организацию и 

осуществление образовательной деятельности. 

3.17 Обучающиеся Академии обязаны добросовестно осваивать образова-

тельную (образовательные) программу (программы), в том числе посещать учеб-

ные занятия, предусмотренные учебным планом, осуществлять самостоятельную 

подготовку к занятиям, выполнять задания, предложенные преподавателями в рам-

ках образовательной программы. 

3.18 Обучающиеся Академии обязаны своевременно в письменном виде опо-

вещать и ставить в известность ответственного работника Академии, осуществ-

ляющего сопровождение учебного процесса о необходимости отсутствия на заня-

тиях по уважительной причине. 

3.19 Обучающиеся Академии обязаны соблюдать порядок прохождения про-

межуточной и итоговой аттестации, согласно календарного учебного графика Про-

грамм. 

3.20 Обучающиеся Академии обязаны бережно относиться к имуществу 

Академии, в том числе к имуществу третьих лиц, находящихся в Академии, воз-

мещать причиненный ущерб в размере и порядке, установленном законодательст-

вом Российской Федерации, не допускать порчу имущества и намеренное искаже-

ние внешнего облика зданий и помещений Академии, без разрешения администра-

ции Академии вносить предметы и оборудование из других помещений образова-

тельных организаций. 

3.21 Обучающиеся Академии обязаны уважать честь и достоинство других 

обучающихся сотрудников и работников, а также посетителей Академии, не созда-

вать препятствий для получения образования другими обучающимися. 
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3.22 Обучающиеся Академии обязаны не совершать противоправные деяния, 

имеющие социально-опасные последствия для Академии, его обучающихся и посе-

тителей. 

3.23 Обучающиеся Академии обязаны не причинять вред деловой репутации 

Академии, к которым относятся распространение сведений, порочащих деловую 

репутацию Академии в средствах массовой информации и приравненных к ним 

средствам, в том числе в информационно-коммуникационных сетях, Интернет. 

3.24 Обучающиеся Академии обязаны не допускать нарушений обществен-

ного правопорядка, к которым относятся использование ненормативной лексики, 

произносимых в Академии, на ее территории, в структурных подразделениях и 

(или) на территориях, в процессе которых осуществляется образовательный про-

цесс, а также на ресурсах информационно-коммуникационных сетях, Интернет. 

3.25 Обучающиеся Академии обязаны не осуществлять незаконное употреб-

ление, приобретение, хранение, перевозку, переработку наркотических, психо-

тропных средств и веществ и приравненных к ним аналогов (одурманивающих ве-

ществ).. 

3.26 Обучающиеся Академии обязаны не выступать публично и не делать за-

явления от имени Академии (СП Академии, должностного лица Академии) без со-

ответствующего письменного разрешения уполномоченных должностных лиц 

Академии. 

3.27 Обучающиеся Академии обязаны не вести политической деятельности в 

стенах Академии, не допускать действий или высказываний, содержащих мотивы 

политической, идеологической, расовой, национальной и религиозной ненависти 

или вражды. 

3.28 Обучающиеся Академии обязаны не допускать действия, которые соз-

дают или могут создать угрозу информационной безопасности Академии, в том 

числе не совершать несанкционированные действия, связанные с вмешательством 

в работу автоматизированных систем Академии. 

3.29 Обучающиеся Академии обязаны регулярно знакомиться с информаци-

ей, размещенной на новостной странице корпоративного сайта Академии. 
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3.30  Обучающиеся Академии обязаны соблюдать правила техники безопас-

ности, пожарной безопасности, охраны труда и иные специальные правила, регла-

ментированные законодательством Российской Федерации как в период образова-

тельного процесса, так и в период пребывания и нахождения в Академии, на ее 

территории. 

3.31 Обучающиеся Академии обязаны выполнять другие обязанности, соот-

ветствующие законодательству Российской Федерации, Уставу, Правилам и дого-

вором об оказании платных образовательных услуг. 

3.32 Обучающимся Академии запрещено находится в учебно-лабораторных 

помещения (аудиториях) в верхней одежде и головных уборах. 

3.33 Обучающимся Академии запрещено появляться в состоянии алкоголь-

ного, наркотического или токсического опьянения. 

3.34 Обучающимся Академии запрещено курение табака и электронных си-

гарет. 

3.35 Обучающимся Академии запрещено организовывать, проводить и уча-

ствовать в азартных играх. 

3.36 Обучающимся Академии запрещено употребление алкогольных, слабо-

алкогольных напитков. 

3.37 Обучающимся Академии запрещено хранить, распространять и исполь-

зовать взрывчатые и огнеопасные, пиротехнические вещества. 

3.38 Обучающимся Академии запрещено использовать учебно-лабораторные 

помещения (аудитории), оборудование в личных целях. 

3.39 Обучающимся Академии запрещено представлять подложные (поддель-

ные) документы. 

3.40 Обучающимся Академии запрещено громко разговаривать, производить 

шум в период проведения занятий, находиться в коридоре в период занятий. 

3.41 Обучающимся Академии запрещено употреблять пищу в период заня-

тий. 

3.42 Обучающимся Академии запрещено наносить надписи, рисунки на 

имущество (движимое, недвижимое).   
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4 ДИСЦИПЛИНАРНАЯ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

4.1 За неисполнение или нарушение настоящих Правил, локальных актов 

Академии, в том числе регламентирующих организацию, осуществление образова-

тельной деятельности к обучающимся могут быть применены меры дисциплинар-

ного взыскания – замечание, выговор, отчисление. 

4.2 При выборе мер дисциплинарного взыскания Академия учитывает тя-

жесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он со-

вершен, поведение обучающегося, предшествующее проступку, психическое, пси-

хологическое и эмоциональное состояние обучающегося. 

4.3 За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна ме-

ра дисциплинарного взыскания. 

4.4 Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучаю-

щимся в период отсутствия обучающегося по уважительной причине – болезнь, 

академический отпуск, отпуск по беременности и родам, отпуск по уходу за ребен-

ком. 

4.5 Дисциплинарное взыскание применяется не позднее одного месяца со 

дня обнаружения и не позднее шести месяцев со дня совершения дисциплинарного 

проступка, не считая времени отсутствия обучающегося по причинам, указанным п 

пункте 4.4. 

4.6 Дисциплинарное взыскание в виде отчисления может быть применено к 

обучающемуся в порядке и в случаях, предусмотренных Положением о переводе, 

отчислении и восстановлении обучающихся в Академии, который является ло-

кальным нормативным актом Академии. 

4.7 Решение о применении к обучающему меры дисциплинарного взыска-

ния принимает директор Академии или иное правомочное и уполномоченное лицо 

путем издания соответствующего приказа. 

4.8 До применения мер дисциплинарного взыскания Академия в лице ди-

ректора или правомочного или уполномоченного лица обязано востребовать от 

обучающегося письменного объяснения.  



10 

4.9 В случае прошествии трех рабочих (учебных) дней администрация Ака-

демии не получит письменного объяснения от лица (обучающегося), совершивше-

го дисциплинарный проступок, составляется соответствующий акт. 

4.10  Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного 

объяснения не является препятствием для применения меры дисциплинарного взы-

скания.  

4.11 Все виды дисциплинарных взысканий фиксируются в личном деле обу-

чающегося. 

4.12 Дисциплинарное взыскание может быть обжаловано в установленном 

законом порядке.  

4.13 Если в течении года со дня применения меры дисциплинарного взыска-

ния к обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, 

то обучающийся считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания. 

4.14 Директор Академии (правомочное или уполномоченное лицо Академии) 

до истечения срока (года) со дня применения меры дисциплинарного взыскания 

имеет право снять ее с обучающегося по собственной инициативе, просьбе самого 

обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обу-

чающегося.     

4.15 Меры дисциплинарного взыскания не применяются к обучающимся в 

ОВЗ в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

5 ПООЩРЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 

5.1 За успехи в учебной, общественной, научной, научно-технической, 

творческой, экспериментальной, инновационной и иной деятельности для Обу-

чающихся Академии на условиях и в порядке, предусмотренным законодательст-

вом Российской Федерации, международным правом и локальными нормативным 

актами Академии, устанавливаются виды материального и морального поощрения 

– награждение ценным подарком, объявление благодарности, иные виды.  

5.2  Допускается одновременное применение нескольких видов мер поощ-

рения.  
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5.3 Поощрение объявляется приказом директора Академии (правомочного 

или уполномоченного лица Академии) и доводится до сведения обучающихся. ко-

пия приказа или выписка из приказа хранится в личном деле обучающегося. 

 

6 РЕЖИМ РАБОТЫ АКАДЕМИИ 

 

6.1 Общий режим работы Академии с Пн. по Пт. с 09.00 до 17.00, в Сб. с 

10.00 до 14.00. 

6.2 Режим работы преподавателей Академии может отличаться от общего 

режима работы Академии, согласно составленного расписания занятий.  

6.3 Режим учебного процесса обучающихся Академии может отличаться от 

общего режима работы Академии, согласно составленного расписания занятий.  

 

 


