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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1 Положение о режиме занятий обучающихся общества с ограниченной 

ответственностью Образовательный Центр «АКАДЕМИЯ БИЗНЕСА» (далее – По-

ложение) составлены в соответствии с нормами Конституции РФ, Гражданского 

кодекса Российской Федерации и Федеральным законом «Об образовании», По-

рядком организации и осуществления образовательной деятельности дополнитель-

ными профессиональным программам (утв. Приказом Минобрнауки РФ № 499 от 

01.07.2013), Порядком организации и осуществления образовательной деятельно-

сти по основным программам профессионального обучения (утв. Приказом Ми-

нобрнауки РФ № 292 от 18.04.2013), Уставом Академии, Положением о дополни-

тельном и профессиональном образовании в СП ОЦ ООО ОЦ «АКАДЕМИЯ БИЗ-

НЕСА», а также иными нормативными правовыми актами РФ, локальными норма-

тивными актами Академии. 

1.2 Положение является локальным нормативным актом, регламентирую-

щим распорядок и режим занятий образовательной и учебной деятельности обу-

чающихся (слушателей) в ООО ОЦ «АКАДЕМИЯ БИЗНЕСА». 

1.3 Выполнение норм Положения обязательны для всех категорий обучаю-

щихся вне зависимости от их гражданства и распространяются на все структурные 

подразделения, включая филиалы, входящие в состав Академии. 

1.4 При прохождении практики / стажировки на территории сторонних ор-

ганизаций обучающиеся Академии обязаны подчиняться локальным нормативным 

актам, регулирующим распорядок и режим занятий образовательной или иной дея-

тельности соответствующей организации. 

1.5 Учитывая краткосрочность реализации образовательных программ и для 

обеспечения непрерывного набора слушателей в Академии устанавливается учеб-

ный год с 01 января по 31 декабря включительно. Каникулярный период не преду-

смотрен. Дата начала и окончания образовательного процесса по каждой образова-

тельной программе определяется приказом директора Академии о зачислении 

слушателей на обучение по программам ПО, ДПО, ДО и приказом об отчислении 
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слушателей из Академии на основании сроков обучения согласно учебного плана и 

календарного учебного графика, договора на оказание ПОУ.  

1.6 Положение и изменения к нему утверждаются приказом директора Ака-

демии и доводятся до всеобщего ознакомления путем размещения на официальном 

сайте Академии в сети Интернет.  

1.7 В вопросах, не урегулированных настоящим Положением, Академия 

действует в соответствии с законодательством Российской Федерации и локальны-

ми нормативными актами Академии. 

 

2 РЕЖИМ ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ АКАДЕМИИ 

 

2.1 Академия устанавливает при очной, очно-заочной (вечерней) и заочной 

форме обучения пятидневную учебную неделю с двумя выходными днями –

суббота и воскресенье.  

2.2 При желании и возможностях Заказчика, а также по иным причинам, не 

противоречащим законодательству Российской Федерации, возможно проведение 

занятий в субботу и воскресенье и иные выходные дни. В данном случае выходные 

дни переносятся на другие дни недели. С Сотрудником и Заказчиком заключается 

дополнительное соглашение, условия которого не противоречат законодательству 

Российской Федерации.  

2.3 Базовый режим занятий для слушателей (включая все виды аудиторной 

и внеаудиторной нагрузки) осуществляется с 09.00 до 21.00. 

2.4 Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося не может со-

ставлять более 54 (пятидесяти четырёх) академических часов в неделю, включая 

все виды аудиторной и внеаудиторной учебной нагрузки по освоению образова-

тельных программ профессионального обучения, дополнительного профессио-

нального образования и дополнительного образования. 

2.5 Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки в неделю при ос-

воении образовательных программ профессионального обучения, дополнительного 

профессионального образования и дополнительного образования при очной форме 

не может составлять более 36 академических часов 
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2.6 Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки в неделю при ос-

воении образовательных программ профессионального обучения, дополнительного 

профессионального образования и дополнительного образования при очно-заочной 

(вечерней) форме не может составлять более 16 академических часов.   

2.7 Руководство Академии, в зависимости от созданных условий для осуще-

ствления образовательного процесса профессионального обучения, дополнитель-

ного профессионального образования и дополнительного образования принимает 

решение о сроках начала и окончания учебного периода и учебного года.  

2.8 Расписания учебных занятий по программам профессионального обуче-

ния, дополнительного профессионального образования и дополнительного образо-

вания составляются на период с учетом категории обучающихся, вида учебных 

форм обучения, занятий и утверждаются Директором. 

2.9 Расписание занятий по очно-заочной форме обучения с применением 

СДО отображается в личном кабинете каждого слушателя. 

2.10 Организация образовательного процесса осуществляется согласно рас-

писания занятий и календарными учебными графиками по программам профессио-

нального обучения, дополнительного профессионального образования и дополни-

тельного образования. 

2.11 Продолжительность образовательного процесса определяется про-

граммами профессионального обучения, дополнительного профессионального об-

разования и дополнительного образования 

2.12 Режим занятий (Приложение Л), расписание (Приложение М), графики 

проведения консультаций (Приложение Н) и иные формы образовательного про-

цесса утверждаются приказами директора Академии. 

2.13 Каникулы в период обучения по программам ПО, ДПО, ДО не устанав-

ливаются. 

2.14 Выходными днями, считаются выходные праздничные, если выпадают 

на рабочие дни недели :  

1, 2 января   

23 февраля 

8 марта 
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9 мая 

12 июня 

4 ноября 

В случае попадания праздничного дня на выходной, выходной праздничный 

день НЕ переносится на следующий рабочий день.  

2.15 Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливает-

ся продолжительностью 45 мин. Перерывы между академическими часами – не 

менее 10 мин. 

2.16 Перерыв для отдыха и питания устанавливается не менее 30 минут и не 

более 60 минут 

2.17 Предельная допустимая учебная нагрузка устанавливается не более 8 

академических часов в день. 

2.18 В процессе реализации образовательных программ профессионального 

обучения, дополнительного профессионального образования и дополнительного 

образования предусматриваются перерывы для кофе-брейка продолжительностью 

до 20 мин. и перерыв на обед продолжительностью от 30 до 60 мин. Отдельный 

режим занятий с перерывом на кофе-брейк утверждается отдельным приказом Ди-

ректора. 

2.19 Учебные группы создаются на основании приказа директора Академии 

численностью от 2 до 15 человек. 

2.20 Занятия проводятся как в группах, так и индивидуально.  

2.21 По образовательным программам предусмотрены следующие виды 

учебных занятий: 

− лекционные занятия; 

− практические и семинарские занятия; мастерские; 

− круглые столы; 

− мастер – классы; 

− деловые игры; ролевые игры; тренинги; семинары по обмену опытом; 

− выездные занятия; 

− консультации; 

− самостоятельная работа слушателей;  
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− выполнение аттестационной, дипломной, проектной работы; 

− и другие виды учебных работ и учебных занятий, определённых учебным 

планом. 

2.22 Каждому слушателю предоставляется доступ к лекционным материа-

лам, тестам и электронной библиотечной системе. 

2.23 СДО обеспечивает возможность проведения консультаций преподава-

телей в процессе обучения.  

2.24 Для обучающихся с ОВЗ и инвалидов при необходимости может быть 

установлен иной режим занятий и расписания в соответствии с рекомендациями, 

изложенными в индивидуальной программе реабилитации, а также в соответствии 

с адаптированной образовательной программой и индивидуальным учебным пла-

ном.  

 

3 ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ  

 

3.1 Изменения и дополнения настоящего Положения составляются в соот-

ветствии Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 

Российской Федерации «Об образовании», а также другими правовыми и норма-

тивными документами, регламентирующими практическую деятельность Общест-

ва. 

3.2 Изменения и дополнения к Положению утверждаются приказом Дирек-

тора. 

3.3 Изменения и дополнения к настоящему Положению вступают в силу с 

момента регистрации приказа, если иное не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации. 

 


